
Ausfüllanleitung Kirchenführer 

 Auf der ersten und der letzten Seite finden sich Textfelder zum Ausfüllen. Dort können Sie 

den Namen Ihrer Kirche eintragen sowie Hinweise zu Kontaktmöglichkeiten, 

Gottesdienstzeiten etc. Die anderen Texte sind nicht bearbeitbar. 

 Die Bildfelder können mit Klick auf das Bildsymbol gefüllt werden. Auf diese Weise können 

Sie ein Bild, das auf Ihrem Computer abgelegt ist, einfügen. Bitte beachten: 

o Verwenden Sie bitte Bilder im Hochformat. 

o Sollten Sie ein Bild im Nachhinein austauschen wollen, gehen Sie folgendermaßen 

vor: 

 Klick auf das Bild und ← - Taste, um es zu entfernen 

 Klick auf einen Bereich außerhalb des Bildfeldes 

 Es erscheint ein neues Bildfeld, das Sie nun nur noch auf die richtige 

Größe ziehen müssen 

 Einfügen des neuen Bildes 

 Die weiße Fläche auf der letzten Seite ist kein Bildfeld, sondern eine Möglichkeit für die 

Kirchenbesucher, die eigenen Gedanken aufzuschreiben.  

 Wenn Sie den Kirchenführer drucken, verwenden Sie am besten den Broschürendruck.  

 Damit die Hintergrundfarbe mitgedruckt werden kann, klicken Sie auf: 

Datei -> Optionen (links unten) -> Anzeige -> Druckoptionen 

Dort setzen Sie bei „Hintergrundfarben und -bilder drucken“ ein Häkchen. 

 

 


